NORME DE PUBLICARE — BC$S

Manuscrisele se vor trimite pe adresa: bess_arhist@yahoo.com. Se accepta un studiu/articol pentru fiecare autor si una sau
mai multe recenzii/prezentiri de carte (pentru aparitii recente, 2012-2014).

1. Reguli generale

Autorii trebuie sa aiba in vedere urmatoarele aspecte:

- sa trimita studiul n format electronic pana in 10 martie 2014;

- orice material trimis pe adresa Redactiei, spre publicare, trebuie sa fie inedit; dupa ce se accepta pentru publicare, se retrage
de la alte redactii dacd a mai fost trimis;

- sa respecte ordinea partilor componente pentru articol sau studiu: titlul, textul propriu-zis (max. 20 pagini), cuvinte-cheie si
rezumatul (de cca. jumatate de pagind) in limba romana si intr-o limba de circulatie internationala (englezd, franceza sau germana,
intr-o traducere de calitate), lista bibliografica (care nu se publicd, dar se utilizeaza in procesul de peer-review si de verificare a
aparatului critic de catre Redactie) si eventuale anexe sau ilustratii (max. 10 pagini de anexe (in cazul textelor de arhiva) sau max. 12
ilustratii). Imaginile, tabelele sau anexele care insotesc un studiu/articol trebuie sa se regdseasca cu trimiteri in text (intre paranteze,
sub forma: Fig. x, Tabelul x, Anexa x, dupa caz).

2. Formatul si setarea paginii pentru fisierul electronic .doc:

a. Formatul paginii: B5; sus 2,5 cm, jos 2 cm, stdnga 2 cm, dreapta 2 ¢cm, antet 1,5 cm, subsol 1 cm; portret (cu exceptia
anexelor care impun folosirea tipului vedere), margini in oglinda, aliniere stanga-dreapta, spatiere la 1 rand, indentarea primei linii la
1,25 cm, fara a se utiliza tasta Tab.

b. Fonturi: Times New Roman (12 p. pentru text, 10 p. pentru note de subsol, 11 p. pentru anexe si rezumat).

c. Titlul se va scrie cu majuscule si centrat, fiind urmat de numele autorului/autoarei (aliniat la dreapta); alinierea textului:
stanga-dreapta (justified); numarul paginii: pozitionat jos, dreapta, cu 10 p;

d. Colontitlul, scris cu caractere cursive de 11 p., aliniat la stdnga, va contine numele autorului/autoarei (pe pag. para) si titlul
studiului (eventual prescurtat, pe pag. impara).

e. Rezumatul va fi plasat la sfarsitul textului si va fi insotit de cinci-sapte cuvinte cheie (care nu trebuie sa repete cuvinte
existente in titlul studiului).

f. llustratia trebuie sa fie separata de fisierele word, sa fie alb-negru, de buna calitate, in format jpg., bmp., gif., tiff., insotita
de explicatii in limba romana si in limba aleasa pentru rezumat, dar si de mentiuni privind autorii imaginilor (ex: foto autor sau autor:
Cristina Beldiman) ori sursele de provenienta (ex. dupa Nikolaus Boroffka, Observatii asupra descoperirilor preistorice de chihlimbar
din Romdnia, in Apulum, XXXIX, 2002, fig. 5).

g. Tabelele, exclusiv in forma grafic3, pot fi inserate n text sau pot fi date intr-o anexa. in oricare dintre cazuri, trebuie s fie
unitare, sa fie numerotate, sa aiba titluri scrise drept si centrat, sa se regdseasca cu trimiteri in text (ex: Tabelul x).

h. in cazul anexelor cu documente scrise se recomanda in mod expres culegerea lor de catre autor (utilizand font de 11
puncte), cu respectarea normelor de editare, si evitarea reproducerilor in copii xerox sau foto.

4. Norme de redactare

I. TEXTUL PROPRIU-ZIS

a. Textele Tn limba romana trebuie sa fie redactare cu diacritice.

b. Titlurile de carti, studii, ziare sau reviste, mentionate in text, se redau doar cu caractere cursive, fara ghilimele (ex: Universul,
si nu ,Universul” sau ,,Universul”).

c. Regulile de punctuatie trebuie sa fie adaptate regulilor limbii in care se redacteaza lucrarea: spre exemplu, pentru limba
francezad se lasa cate un spatiu inainte de punct si virguld, doud puncte, semnul intrebarii si semnul exclamarii.

d. Pentru redactarea citatelor:

- pentru cele in limba romana se utilizeaza caractere normale, si nu cursive, marcarea deschiderii lor facandu-se in
conformitate cu regulile de punctuatie ale limbii romane, adica jos (,,);

- in cazul redactdrii lucrarii intr-o alta limba, pozitia si forma ghilimelelor trebuie sa fie adaptate regulilor limbii respective
(spre exemplu, pentru engleza “...”, respectiv ‘..." pentru citatele din interiorul citatelor; pentru franceza « ... », respectiv «...> pentru
citatele din interiorul citatelor);

- pentru citatele in limbi clasice si din sursele documentare in limba originalului se vor folosi caractere cursive, fara
ghilimele;

- citatele care contin cel putin doua propozitii sau fraze intregi se aliniaza Tn paragrafe separate la distanta de 1,25 cm
stanga (Paragraph — Indentation — Left: 1.25 cm; Special — none) fata de corpul textului si se redacteaza cu font de 11 puncte; in acest
caz, semnele de punctuatie care incheie citatul se plaseaza inaintea ghilimelelor de inchidere a citatului (atunci cand citatul contine
doar un fragment de propozitie sau fraza, aceste semne se plaseaza dupa ghilimelele de inchidere a citatului);

- atunci cand autorul doreste sublinierea cdtorva cuvinte din cadrul citatului, va folosi caracterele cursive, urmate de
mentiunea [s.a.] sau [s.n.]; la fel se va proceda pentru interventiile explicative ale autorului, acestea fiind urmate de mentiunea [n.a.]
sau [n.n.];

- Tn cazul in care citatele nu sunt redate integral, omiterea unor cuvinte sau fragmente de text se marcheaza cu [...];

- se recomanda evitarea citatelor din bibliografia secundara, cu exceptia cazurilor cand sunt considerate de o importanta
deosebita pentru expunere sau pentru probarea ideilor autorului.

e. Este contraindicatad utilizarea altor prescurtari in text in afara celor general acceptate, precum: etc.,
s.a., s.a.m.d., cca., a.c., I.H., d.H., ori abrevierile unitatilor de masura, mm, cm, m, kg, ha, etc.



II. NOTELE

a. Se admit doar note de subsol (introduse prin folosirea comenzilor: Inserare, Referintd, Nota de Subsol), redactate in general
in conformitate cu normele Academiei Romane, cu mentiunea cd se vor utiliza abrevieri pentru citdrile ulterioare ale
surselor/cértilor/articolelor, si nu ,0p. cit.”.

b. pentru limba romana, pozitia notei in text este intotdeauna inaintea punctului, virgulei sau a altor semne de punctuatie;
pentru limbile engleza si franceza, pozitia notei este intotdeauna dupa semnele de punctuatie;

c. numele autorilor se citeazd complet la prima mentionare (prenume si nume complet, neabreviat). in cazul lucririlor cu doi
sau trei autori, se recomanda redarea numelor acestora; daca numarul autorilor este mai mare, se reda numele primului autor, insotit
de formula , et alii” (,,et aliae”, pentru feminin), care se reda si la urmatoarele citari ale aceleiasi lucrari;

- Tn cazul citarii autorilor de lucrdri publicate in limba maghiara, in care potrivit regulilor limbii respective numele de familie
precede prenumele, este obligatorie respectarea regulilor limbii romane, respectiv ordinea prenume nume (Exemplu: Gyorgy Gyorffy
si nu Gyorffy Gyorgy).

- titlurile surselor sau lucrarilor (carti, studii, articole) se redau integral (in cazul primei citari) si prin abreviere (pentru citarile
ulterioare ale aceleiasi surse sau lucrari);

- se cere constanta Tn mentionarea editurilor, evitdndu-se insa cuvantul ,Editura” atunci cand nu este strict necesar (ex.:
Humanitas, Polirom s.a.);

- in cazul traducerilor, este necesara mentionarea numelui traducatorului (dupa titlu);

- in cazul utilizarii surselor edite, sau a unor lucrari reeditate, trebuie mentionat numele editorului si (daca este cazul) numarul
editiei (dupa titlu);

- pentru sursele sau lucrarile in limbi de circulatie internationala toate elementele citdrii se redau in limba respectiva, fara a fi
necesara traducerea titlurilor; in cazul altor limbi strdine, traducerea titlurilor se reda in paranteze drepte si cu caractere normale;

- la citarea articolelor consultate pe Internet si a paginilor de Internet se mentioneaza numele autorului si titlul articolului
(daca este cazul), insotite obligatoriu de adresa paginii web si de data ultimei consultari.

Exemple de citari integrale:

Directia Judeteana Alba a Arhivelor Nationale, fond Prefectura Judetului Alba, nr. 84/1938, f. 22r(v).

Paul Johnson, O istorie a lumii moderne 1920-2000, Bucuresti, Humanitas, 2003, p. 84.

Nikolaus Boroffka, Observatii asupra descoperirilor preistorice de chihlimbar din Romdnia, in Apulum, XXXIX, 2002, p. 147.

R.J.W. Evans, Joseph Il and Nationality in the Habsburg Land, in H.M. Scott (ed.), Enlightened Absolutism. Reform and
Reformers in Later Eighteenth-Century Europe, London, Macmillan, 1990, pp. 209-219.

Exemple de citari abreviate:

DJAAN, Prefectura, nr. 76/1880, f. 2r(v).
Johnson, O istorie, p. 56.

Boroffka, Observatii, p. 150.

Evans, Joseph II, p. 210.

d. Regulile de folosire a termenilor Idem, Ibidem, op. cit., apud si cf. in notele de subsol:

- Idem este un pronume latin care inseamna ,acelasi” si inlocuieste numele autorului. Este utilizat in referinte (note de
subsol sau lista bibliograficd) atunci cand se citeaza o alta lucrare a autorului citat in nota precedenta. Dacd avem o autoare, atunci se
va folosi forma de feminin a pronumelui, Eadem. Pentru mai multi autori sau autoare, se folosesc formele de plural ale acestui
pronume (lidem, respectiv Eaedem). Se scriu cu caractere normale, neingrosate.

- Ibidem este un adverb latin care se traduce prin ,tot acolo”. Acest termen se foloseste atunci cand facem trimitere la
lucrarea citatd in nota precedenta. Spre deosebire de Idem, acest termen se scrie numai cu caractere cursive: lbidem. in limba romana
nu se utilizeazd prescurtarea lbid., specifica limbii engleze. Este total exclusa folosirea lui Ibidem atunci cand in nota anterioara sunt
citate mai multe lucrari.

- Folosirea titlurilor abreviate exclude necesitatea utilizarii formulei op. cit. (opus citatum, adica ,opera citata”), folosita
pentru citarea aceleiasi lucrari (intotdeauna ultima) a unui autor mentionat intr-o nota anterioara (insa nu in cea imediat anterioara,
pt. care exista Ibidem). Din acest motiv este exclusa utilizarea acestui mod depdsit de citare.

- Apud este o prepozitie latina care inseamnd ,,dupa” sau ,la”. Se utilizeaza in cazul citdrii indirecte a unei surse sau lucrari,
prin preluare de la un alt autor, dupa formula: autorul si titlul preluat, anul aparitiei, locul aparitiei, pagina, apud autorul si titlul
utilizat, anul aparitiei, locul aparitiei, pagina.

- Cf. este prescurtarea lat. confer, care provine din verbul confero = ,,a compara”. Se utilizeaza pentru a face trimitere la un
alt loc sau la alte locuri din surse, ori la alte puncte de vedere decat cele ale autorului (asemanatoare sau diferite). Cf. nu se ultilizeaza
in loc de ,,conform”.

Colegiul de Redactie isi rezerva dreptul de a accepta pentru publicare sau de a respinge materialele primite, potrivit
recomandarilor unui comitetul stiintific, si de a tine seama de observatiile si recomandarile din timpul Sesiunii de comunicari in care
au fost prezentate.



